Перед проведением СОУТ на рабочих местах в организации, необходимо подготовить следующую информацию:

1. Реквизиты организации (карточка) (при наличии «филиалов» - адреса);

2. Приказ о проведении СОУТ;

	№
	Подразделение / 

Наименование рабочего места (согласно штатному расписанию)
	Сменность работы и продолжи-тельность смены
	Работник(и), занятые на рабочем(их) месте(ах) (чел.) / из них женщин/ из них лиц в возрасте 
до 18 лет/ из них инвалидов (указываются числовые значения через дробь)
	Ф.И.О.
	СНИЛС

(ХХХ-ХХХ-ХХХ ХХ)
	Место проведения измерений факторов производственной среды и трудового процесса

(рабочая зона)
	Время нахожде-ния в рабочей зоне (в процен-тах к продол-житель-ности смены)
	Класс условий труда по АРМ

(при нали-чии)
	Перечень оборудования

(если в офисе, например ПЭВМ, монитор, принтер, телефон; если водитель – то марка и гос.номер автомобиля; если рабочая специальность – то все электрооборудование и инструменты)
	Наличие доплат за вредные условия труда (Да/Нет)
	Наличие дополнительного отпуска (Да/Нет)
	Сокращенная рабочая неделя (Да/Нет)
	Выдача молока (Да/Нет)
	Льготная пенсия (Да/Нет)
	Проведение медицинских осмотров (да/нет)
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